
PANDUAN PENDAFTARAN TOEFL ITP (INSTITUTIONAL TESTING PROGRAM)  

DI UPT BAHASA UNIVERSITAS SYIAH KUALA 
 

1. Untuk melakukan pendaftaran TOEFL ITP di UPT Bahasa Universitas Syiah Kuala, 

silahkan mengakses tautan https://uptbahasa.usk.ac.id/itp  

Berikut adalah tampilan yang akan muncul ketika Anda mengakses tautan tersebut.  

 

 
Klik tombol “Masuk” yang ada di sudut atas sebelah kanan untuk masuk ke halaman login. 

 

2. Setelah masuk ke halaman login, silahkan masukkan NIK (Nomor KTP) dan Password, 

apabila Anda telah memiliki akun di website UPT Bahasa sebelumnya. Apabila Anda 

belum memiliki akun, silahkan klik tombol “Daftar”  

*(Jika, Anda merupakan mahasiswa/pegawai USK, silahkan buat akun baru untuk 
mendaftar TOEFL ITP karena anda tidak dapat melakukan pendaftaran TOEFL ITP 
melalui akun mahasiswa/pegawai USK) 
 

 

 

Masukkan NIK dan 

Password apabila Anda 

telah memiliki akun di 

website UPT Bahasa 

Kllik tombol 

“Daftar” apabila 

Anda belum 

pernah memiliki 

akun sebelumnya 

https://uptbahasa.usk.ac.id/itp


3. Apabila Anda memilih tombol “Daftar”, maka akan dialihkan ke laman pembuatan akun. 

 

 

Silahkan isi semua data yang diperlukan sesuai petunjuk di bawah ini: 

Nama   : Silahkan isi dengan nama lengkap Anda yang sesuai dengan kartu 
      identitas 
Nomor KTP (NIK) : Silahkan isi dengan nomor KTP/NIK Anda (NIK ini nantinya akan  
      menjadi username akun Anda) 
Email   : Silahkan isi dengan alamat email aktif Anda 

Nomor HP Aktif : Silahkan isi dengan nomor HP aktif Anda (nomor WhatsApp lebih  
      diutamakan) 
Unggah Foto KTP : Silahkan unggah foto KTP Anda dengan format JPG/JPEG dan 
      ukuran file maksimal 2 MB 
Password  : Silahkan isi password yang Anda inginkan untuk membuat akun 
      pendaftaran TOEFL 

Repeat Password : Silahkan isi kembali password yang telah Anda ketik di kolom 
    sebelumnya. Password yang Anda isi di kolom Repeat Password 
    harus sama dengan password yang Anda ketik diatas. 
Unggah Pas Photo : Silahkan unggah pas foto yang memperlihatkan diri Anda dengan 
    dengan jelas. Pas foto ini hanya dapat diunggah SEKALI dan Anda  
    tidak dapat mengganti pas foto yang telah Anda unggah nantinya. 

Setelah Anda yakin telah mengisi semua data yang diperlukan, klik kotak centang pada 

tulisan “Saya menyetujui Syarat yang berlaku”, lalu Klik “Daftar”. 

  



4. Pada tahap ini, Anda telah berhasil membuat akun di website UPT Bahasa Universitas 

Syiah Kuala. Berikut adalah tampilan yang akan muncul saat Anda berhasil login.  

 

 
5. Anda dapat mengubah biodata peserta dengan klik menu “Biodata” yang ada di sebelah 

kiri. 

 

  



 

 

6. Untuk mengakses informasi terkait TOEFL ITP, silahkan klik menu “TOEFL ITP” yang ada 

di sebelah kiri tampilan website.  
 

 

7. Untuk mendaftar TOEFL ITP, silahkan klik tombol “Daftar TOEFL” yang ada di sebelah 

kanan bagian atas. 

 

 
 

 

  



8. Tampilan selanjutnya ialah Jadwal TOEFL ITP yang berisi tanggal TOEFL ITP terdekat, 

Waktu Tes, Lokasi Tes, dan sisa kuota. Silahkan klik “Daftar” untuk melakukan 

pendaftaran pada jadwal yang Anda pilih.  

 

 
 

 

 

 

 

 

9. Pada tahap ini, Anda telah berhasil membooking satu kursi untuk mendaftar TOEFL ITP 

pada jadwal tersebut. Namun, pendaftaran Anda belum selesai karena Anda harus 

melakukan pembayaran biaya tes TOEFL ITP nya. Silahkan mentransfer biaya 

pendaftaran sebelum waktu mundur yang muncul berakhir. Jika Anda tidak melakukan 

pembayaran dan menggunggah bukti transfer sampai waktu mundur berakhir, maka 

pendaftaran TOEFL ITP Anda akan dibatalkan 

 

 
 

 

Waktu mundur pembayaran tes 



10. Berikut adalah informasi terkait pembayaran TOEFL ITP Anda. Setelah melakukan 

pembayaran, silahkan upload/unggah foto bukti pembayaran Anda pada kolom yang 

tersedia. 

 

 
 

 

 

 

 

 

11. Setelah menekan tombol Upload, silahkan menunggu konfirmasi dari Admin UPT Bahasa 

terkait pembayaran Anda. Anda belum dapat mencetak kartu ujian sebelum pembayaran 

dikonfirmasi oleh Admin.  

 

 
 

 

 

 

 



12. Setelah pendaftaran Anda dikonfirmasi oleh Admin, silahkan cetak kartu ujian Anda. 

 
 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

13. Berikut adalah tampilan Kartu Ujian Anda. Silahkan mengikuti tes pada jadwal dan lokasi 

yang ditentukan di kartu ujian.  

 
 



14. Setelah mengikuti tes, Anda dapat melihat skor TOEFL ITP Anda dan mengunduh 

sertifikat dengan cara login pada akun Anda. Skor dan sertifikat TOEFL ITP dapat dilihat 

±10 hari kerja setelah jadwal tes Anda. 

 

 
 

 

 

 


